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H. AYUNTAMIENTO DE TEPALCINGO, MORELOS 2009-2012

INFORME DE SERVICIOS, TRAMITES Y COSTOS

AREA:  REGISTRO CIVIL
SERVIDOR DOMICILIO Y
SERVICIO | PROCEDIMIENTO | FORMATOS | TRAMITE REQUISITOS COSTOS PUBLICO TELEFONO
RESPONSABLE | DE LA UAR
CERTIFICADO MEDICO DE NACIMIENTO.
1.- REGISTRO DE ORIGINAL DE CONSTANCIA DE GRATUITO LIC. LEONEL CALLE: PLAZA
NACIMIENTO LLENAR FORMATO DE | SOLICITUD PRESENTAR INEXISTENCIA CUANDO EL MENOR MAGDALENO HIDALGO SIN,
SOLICITUD SOLICITUD HAYA NACIDO EN OTRO ESTADO A RODRIGUEZ LEON COL. CENTRO,
Y CUBRIR PARTIR DE LOS 6 MESES, Y EN CASO DE TEPALCINGO,
REQUISITOS SER NACIDO EN EL ESTADO DE MORELOS, TEL:

MORELOS A PARTIR DE UN ANO.
COPIA DEL ACTA DE MATRIMONIO DE
LOS PADRES SI SON CASADOS, EN
CASO DE NO SER CASADOS COPIA DE
LAS ACTAS DE NACIMIENTO DE LOS
PADRES, CON UNA VIGENCIA DE 6
MESES DE ANTERIORIDAD AL
REGISTRO.

COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DE
LOS PADRES (CREDENCIAL DE
ELECTOR, PASAPORTE, U CONSTANCIA
DE RESIDENCIA)

COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DE
DOS TESTIGOS MAYORES DE EDAD,
(CREDENCIAL DE ELECTOR, O
PASAPORTE VIGENTE)

EN CASO DE QUE LOS PADRES SEAN
MENORES DE EDAD Y NO SE
ENCUENTREN CASADOS, PRESENTAR
CONSTANCIA DE RESIDENCIA'Y SER
ACOMPARNADOS DE SUS PADRES O
TUTORES, QUIENES ACREDITAN SU
RELACION FAMILIAR CON EL ACTA DE
NACIMIENTO.

01769 35 18131,
769 35 18803
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H. AYUNTAMIENTO DE TEPALCINGO, MORELOS 2009-2012

INFORME DE SERVICIOS, TRAMITES Y COSTOS
AREA: REGISTRO CIVIL

SERVIDOR DOMICILIO Y
SERVICIO | PROCEDIMIENTO | FORMATOS | TRAMITE REQUISITOS COSTOS PUBLICO TELEFONO
RESPONSABLE | DE LA UAR
e EN CASO DE QUE ALGUNO DE LOS
PADRES SEA EXTRANJERO DEBERAN LIC. LEONEL CALLE: PLAZA
PRESENTAR ACTA DE NACIMIENTO MAGDALENO HIDALGO SIN,
DEBIDAMENTE APOSTILLADA O RODRIGUEZ LEON COL. CENTRO,
LEGALIZADA, TRADUCIDA AL TEPALCINGO,

ESPANOL POR PERITOS
AUTORIZADOS POR EL TRIBUNAL
SUPERIOR DE JUSTICIA DEL ESTADO,
ASi COMO FORMA MIGRATORIA Y
PASAPORTE VIGENTE Y DOS COPIAS
DE LOS DOCUMENTOS DEL
EXTRANJERO A PRESENTAR.
CUANDO NO SE PRESENTEN LOS
PADRES DEL MENOR, PARA QUE
PROCEDA EL REGISTRO DE
NACIMIENTO PODRAN HACERLO LOS
ASCENDIENTES EN LINEA RECTA
(ABUELOS MATERNOS O PATERNOS)
PARA EL CASO DE QUE LOS PADRES
DEL MENOR SE ENCUENTREN EN EL
EXTRANJERO Y PARA QUE PROCEDA
EL REGISTRO DE NACIMIENTO,
PODRAN HACERLO LOS FAMILIARES
MENCIONADOS EN EL PUNTO
ANTERIOR, DEBIENDO PRESENTAR
PODER NOTARIAL ANTE EL
CONSULADO MEXICANO DEL PAIS
DONDE SE ENCUENTREN.

MORELOS, TEL:
01769 35 18131,
769 35 18803
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H. AYUNTAMIENTO DE TEPALCINGO, MORELOS 2009-2012

AL MATRIMONIO).
3 COPIAS DEL ACTA DE NACIMIENTO DE

MATRIMONIO A

LOS CONTRAYENTES (CON UNA DOMICILIO EN

VIGENCIA NO MAYOR A SEIS MESES DE | SABADO O

LA EXPEDICION). DOMINGO Y

1 COPIA DE LA CREDENCIAL DE DIAS FESTIVOS
$1020.00

ELECTOR DE LOS CONTRAYENTES (EN
CASO DE SER MENORES DE EDAD,
PRESENTAR CONSTANCIA DE
IDENTIFICACION CON FOTOGRAFIA).

1 COPIA DE LA CREDENCIAL DE
ELECTOR DE LOS PADRES DE LOS
CONTRAYENTES (PARA LOS MAYORES
DE EDAD, SOLAMENTE SI VAN A
FIRMAR LOS PADRES EN EL
MATRIMONIO, EN CASO DE LOS
MENORES DE EDAD ES OBLIGATORIO
QUE SE PRESENTEN PARA EL
CONSENTIMIENTO Y EXHIBIR
IDENTIFICACION OFICIAL).

AREA: REGISTRO CIVIL
SERVIDOR DOMICILIO Y
SERVICIO | PROCEDIMIENTO | FORMATOS | TRAMITE REQUISITOS COSTOS PUBLICO TELEFONO
RESPONSABLE | DE LA UAR
ANALISIS CLINICOS PRENUPCIALES
2.- REGISTRO DE | SOLICITAR REQUISITOS | SOLICITUD DE ENTREGAR (SOLO TIENEN VALIDEZ 10 DIAS ANTES | MATRIMONIO LIC. LEONEL CALLE: PLAZA
MATRIMONIO | Y FECHA DEL MISMO. MATRIMONIO DOCUMENT DEL MATRIMONIO). EN OFICINA MAGDALENO HIDALGO S/N,
osY CERTIFICADO MEDICO PRENUPCIAL $356.00 RODRIGUEZ LEON COL. CENTRO,
RECIBO DE EXPEDIDO POR EL CENTRO DE SALUD TEPALCINGO,
PAGO DEL (SOLO TIENE VALIDEZ 10 DIAS MATRIMONIO A MORELOS, TEL:
TRAMITE ANTERIORES AL MATRIMONIO). DOMICILIO DE 01769 35 18131,
CONSTANCIA DE PLATICAS EXPEDIDAS | LUNES A 769 3518803
POR EL CENTRO DE SALUD (SOLO VIERNES
TIENEN VALIDEZ 10 DIAS ANTERIORES | $920.00
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AREA: REGISTRO CIVIL

H. AYUNTAMIENTO DE TEPALCINGO, MORELOS 2009-2012

SERVIDOR DOMICILIO Y
SERVICIO | PROCEDIMIENTO | FORMATOS | TRAMITE REQUISITOS COSTOS PUBLICO TELEFONO
RESPONSABLE | DE LA UAR

e PRESENTAR COPIA DE LA
CREDENCIAL DE ELECTOR DE 2
TESTIGOS PARA CADA

CONTRAYENTE.
e 1 COPIADE LA CLAVE CURP DE LOS
CONTRAYENTES.
e CERTIFICADO DE DEFUNCION
3.- REGISTRO DE | PRESENTARSE A ENTREGAR FIRMADO Y SELLADO. $212.00 LIC. LEONEL CALLE: PLAZA
DEFUNCION SOLICITAR EL REQUISITOS e COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO DEL MAGDALENO HIDALGO SIN,
REGISTRO DE LA Y RECIBO DE FINADO. RODRIGUEZ LEON COL. CENTRO,
DEFUNCION PAGO DEL e 2 COPIAS DE LA CREDENCIAL DE TEPALCINGO,
MISMO. ELECTOR DEL DECLARANTE POR MORELQOS, TEL:
AMBOS LADOS. 01769 35 18131,
e COPIA DE LA CREDENCIAL DE 769 35 18803

ELECTOR DEL DECLARANTE POR
AMBOS LADOS.

e COPIA DE LA CREDENCIAL DE
ELECTOR DE 2 TESTIGOS POR
AMBOS LADOS.

e COPIA DE LA CLAVE CURP DEL
FINADO.
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H. AYUNTAMIENTO DE TEPALCINGO, MORELOS 2009-2012

AREA: REGISTRO CIVIL
SERVIDOR DOMICILIO Y
SERVICIO PROCEDIMIENTO | FORMATOS | TRAMITE REQUISITOS COSTOS PUBLICO TELEFONO
RESPONSABLE | DE LA UAR
4.- ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE
RECONOCIMIENTO | PRESENTARSE A PRESENTAR NACIMIENTO DEL RECONOCIDO. $200.00 LIC. LEONEL CALLE: PLAZA
DE HIJOS SOLICITAR TRAMITE REQUISITOS COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO MAGDALENO HIDALGO S/N,
Y PAGO DEL DEL RECONOCEDOR RODRIGUEZ LEON COL. CENTRO,
MISMO. COPIA DE LA CREDENCIAL DE TEPALCINGO,
ELECTOR Y DEL ACTA DE MORELOS, TEL:
NACIMIENTO DE LA MADRE DEL 01769 35 18131,
RECONOCIDO. 769 35 18803
COPIA DE LA CREDENCIAL DE
ELECTOR DE 2 TESTIGOS POR
AMBOS LADOS.
COPIA DE LA CLAVE CURP DEL
RECONOCIDO.
ACTA DE NACIMIENTO O
5.- INSERCION DE | PRESENTARSE A SOLICITUD PRESENTAR MATRIMONIO APOSTILLADA O $82.50 LIC. LEONEL CALLE: PLAZA
ACTAS SOLICITAR TRAMITE Y REQUISITOS LEGALIZADA POR LA SECRETARIA MAGDALENO HIDALGO S/N,
LLENAR SOLICITUD Y PAGO DEL DE RELACIONES EXTERIORES DEL RODRIGUEZ LEON COL. CENTRO,
MISMO. LUGAR DE ORIGEN. TEPALCINGO,

TRADUCCION AL ESPANOL DEL
ACTA DE NACIMIENTO O
MATRIMONIO Y APOSTILLE ANTE UN
PERITO TRADUCTOR AUTORIZADO
POR EL TRIBUNAL SUPERIOR DE
JUSTICIA DE MORELOS.

SI ES INSERCION DE NACIMIENTO
PRESENTAR ACTA DE NACIMIENTO
DE ALGUNO DE LOS PADRES
MEXICANOS ACTUALIZADA, Y/O
PASAPORTE VIGENTE O CARTA DE
NATURALIZACION O CERTIFICADO
DE NATURALIZACION , COMO
IDENTIFICACION CREDENCIAL DE
ELECTOR Y COMPROBANTE DE
DOMICILIO.

MORELOQOS, TEL:
01769 35 18131,
769 35 18803
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H. AYUNTAMIENTO DE TEPALCINGO, MORELOS 2009-2012

INFORME DE SERVICIOS, TRAMITES Y COSTOS

AREA: REGISTRO CIVIL
SERVIDOR DOMICILIO Y
SERVICIO PROCEDIMIENTO | FORMATOS | TRAMITE REQUISITOS COSTOS PUBLICO TELEFONO
RESPONSABLE | DE LA UAR

S| ES INSERCION DE MATRIMONIO

PRESENTAR ACTA DE NACIMIENTO

DEL CIUDADANO QUE ES MEXICANO

ACTUALIZADA Y/O PASAPORTE

VIGENTE O CARTA DE

NATURALIZACION O CERTIFICADO DE

NACIONALIDAD, COMO

IDENTIFICACION CREDENCIAL DE

ELECTOR Y COMPROBANTE DE

DOMICILIO.

PRESENTAR DOS COPIAS DE TODOS

LOS DOCUMENTOS.

CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE
6.-REGISTRO CON LA SOLICITUD ANTE LA REGISTRO DE NACIMIENTO (SE GRATUITO LIC. LEONEL CALLE: PLAZA
EXTEMPORANEO | DOCUMENTACION SE DIRECCION SOLICITA EN LA OFICIALIA DEL MAGDALENO HIDALGO S/N,
DE NACIMIENTO | SOLICITA LA GENERAL REGISTRO CIVIL DEL LUGAR DONDE RODRIGUEZ LEON COL. CENTRO,
MAYORES DE 18 | AUTORIZACION DEL DEL NACIO EL INTERESADO) TEPALCINGO,
ANOS REGISTRO i REGISTRO CONSTANCIA DE ORIGEN (DEBERA DE MORELOS, TEL:

EXTEMPORANEO EN LA CIVIL SER SOLICITADA EN EL LUGAR DE 01769 35 18131,

DIRECCION GENERAL
DEL REGISTRO CIVIL

NACIMIENTO, OTORGADA POR EL
AYUDANTE MUNICIPAL O AUTORIDAD
INDIGENA).

CONSTANCIA DE RESIDENCIA (SE
SOLICITA EN EL AYUNTAMIENTO,
DEBERA EXPEDIRSE POR EL
PRESIDENTE MUNICIPAL LA CUAL
DEBERA DE LLEVAR LA FOTO DEL
SOLICITANTE Y SU FIRMA O HUELLA
DEBAJO DE LA FOTO).

INFORMACION TESTIMONIAL (SE
SOLICITA ANTE EL JUZGADO DE PAZ
CORRESPONDIENTE).

769 35 18803
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H. AYUNTAMIENTO DE TEPALCINGO, MORELOS 2009-2012

INFORME DE SERVICIOS, TRAMITES Y COSTOS
AREA: REGISTRO CIVIL

SERVICIO

PROCEDIMIENTO

FORMATOS

TRAMITE

REQUISITOS

COSTOS

SERVIDOR
PUBLICO
RESPONSABLE

DOMICILIO Y
TELEFONO
DE LA UAR

FE DE BAUTIZO (ACTO REALIZADO
POR SUS PADRES CUANDO NACIO,
SOLICITARLA EN CASO DE QUE NO LA
TENGA EN SU PARROQUIA
CORRESPONDIENTE).

ASi MISMO DESPUES DE LA
ANTERIOR DOCUMENTACION
AGREGAR DOCUMENTOS
PERSONALES QUE TENGA Y QUE A
CONTINUACION SE MENCIONAN:

. ACTA DE MATRIMONIO DE LOS

PADRES, ORIGINAL Y 2 COPIAS.

. ACTA DE MATRIMONIO DEL

INTERESADO, ORIGINAL Y 2 COPIAS.

. CREDENCIAL DE ELECTOR O

CUALQUIER OTRO DOCUMENTO CON
EL QUE SE PUEDA IDENTIFICAR,
ORIGINAL Y 2 COPIAS.

. CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR,

ORIGINAL Y 2 COPIAS.

. ACTA DE NACIMIENTO DE HIJOS

(PRESENTAR MINIMO 2 ACTAS),
ORIGINAL Y 2 COPIAS.

. PASAPORTE, ORIGINAL Y 2 COPIAS.
. HOJA DE AFILIACION AL IMSS O

ISSSTE, ORIGINAL Y 2 COPIAS.

. OTROS DOCUMENTOS PERSONALES.
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H. AYUNTAMIENTO DE TEPALCINGO, MORELOS 2009-2012

INFORME DE SERVICIOS, TRAMITES Y COSTOS
AREA: REGISTRO CIVIL

SERVIDOR DOMICILIO Y
SERVICIO PROCEDIMIENTO | FORMATOS | TRAMITE REQUISITOS COSTOS PUBLICO TELEFONO
RESPONSABLE | DE LA UAR
CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE
7.- REGISTRO CON LA SOLICITUD ANTE LA REGISTRO DE NACIMIENTO (SE GRATUITO LIC. LEONEL CALLE: PLAZA
EXTEMPORANEO | DOCUMENTACION SE DIRECCION SOLICITA EN LA OFICIALIA DEL MAGDALENO HIDALGO SIN,
DE 7 A 18 ANOS. | SOLICITA LA GENERAL REGISTRO CIVIL DEL LUGAR DONDE RODRIGUEZ LEON COL. CENTRO,
AUTORIZACION DEL DEL NACIO EL INTERESADO) TEPALCINGO,
REGISTRO REGISTRO CONSTANCIA DE ORIGEN (DEBERA DE MORELGQOS, TEL:
EXTEMPORANEO EN LA CIVIL SER SOLICITADA EN EL LUGAR DE 01769 35 18131,

DIRECCION GENERAL
DEL REGISTRO CIVIL

NACIMIENTO, OTORGADA POR EL
AYUDANTE MUNICIPAL O AUTORIDAD
INDIGENA).

CONSTANCIA DE RESIDENCIA (SE
SOLICITA EN EL AYUNTAMIENTO,
DEBERA EXPEDIRSE POR EL
PRESIDENTE MUNICIPAL).
INFORMACION TESTIMONIAL (SE
SOLICITA ANTE EL JUZGADO DE PAZ
CORRESPONDIENTE).

ASi MISMO DESPUES DE LA
ANTERIOR DOCUMENTACION
AGREGAR DOCUMENTOS
PERSONALES QUE TENGAN, Y QUE A
CONTINUACION SE MENCIONAN:
CARTILLA DE VACUNACION, ORIGINAL
Y 2 COPIAS.

CONSTANCIA DE NACIMIENTO.

EN CASO DE QUE LA CONSTANCIA LA
EXPIDAN RECIENTEMENTE DEBERA
AGREGAR AL MARGEN LA FOTO DEL
MENOR CON EL SELLO DEL
AYUDANTE Y SU HUELLA.
CERTIFICADO DE NACIMIENTO (A
PARTIR DEL 2003) ORIGINAL Y 2
COPIAS.

769 35 18803
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H. AYUNTAMIENTO DE TEPALCINGO, MORELOS 2009-2012

INFORME DE SERVICIOS, TRAMITES Y COSTOS

AREA:

REGISTRO CIVIL

SERVICIO

PROCEDIMIENTO

FORMATOS

TRAMITE

REQUISITOS

COSTOS

SERVIDOR
PUBLICO
RESPONSABLE

DOMICILIO Y
TELEFONO
DE LA UAR

10.

DOCUMENTOS ESCOLARES,
ORIGINAL Y 2 COPIAS.

ACTAS DE NACIMIENTO DE LOS
PADRES, ORIGINAL Y 2 COPIAS.
IDENTIFICACION DE LOS PADRES,
ORIGINAL Y 2 COPIAS.

ACTA DE MATRIMONIO DE LOS
PADRES, ORIGINAL Y 2 COPIAS (SI
LO HAY).

ACTAS DE NACIMIENTO DE LOS
HERMANOS, ORIGINAL Y 2 COPIAS
(NO MAS DE 2 ACTAS).

FE DE BAUTIZO, ORIGINAL Y 2
COPIAS (S| LA TIENE).

8.- DIVORCIO
ADMINISTRATIVO

SOLICITAR TRAMITE
ANTE LA OFICIALIA DEL
REGISTRO CIVIL DEL
LUGAR DONDE
TUVIERON SU ULTIMO
DOMICILIO O EN EL CUAL
CONTRAJERON
MATRIMONIO

SOLICITUD

PRESENTAR
REQUISITOS
Y PAGO DEL
MISMO

SER MAYORES DE EDAD.

NO HABER PROCREADO HIJOS EN
COMUN, NI HABER ADOPTADO.
ESTAR SOMETIDOS A SEPARACION
DE BIENES, COMO REGIMEN
ECONOMICO ACTUAL DE SU
MATRIMONIO O, EN SU CASO DE SER
ESE REGIMEN EL DE SOCIEDAD
CONYUGAL, NO HABER ADQUIRIDO
BIENES INMUEBLES QUE SEAN
GANANCIALES Y HABER LIQUIDADO
ESA SOCIEDAD POR CONVENIO ANTE
UN JUEZ O UN NOTARIO PUBLICO.
NO ESTAR LA MUJER EMBARAZADA

$3,620.00

LIC. LEONEL
MAGDALENO
RODRIGUEZ LEON

CALLE: PLAZA
HIDALGO SIN,
COL. CENTRO,
TEPALCINGO,
MORELOS, TEL:
01769 35 18131,
769 35 18803
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H. AYUNTAMIENTO DE TEPALCINGO, MORELOS 2009-2012

INFORME DE SERVICIOS, TRAMITES Y COSTOS
AREA: REGISTRO CIVIL

SERVIDOR DOMICILIO Y
SERVICIO | PROCEDIMIENTO | FORMATOS | TRAMITE REQUISITOS COSTOS PUBLICO TELEFONO
RESPONSABLE | DE LA UAR
DEBE TRAMITARSE ANTE LA
OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL DEL LIC. LEONEL CALLE: PLAZA
LUGAR DONDE TUVIERON SU ULTIMO MAGDALENO HIDALGO SIN,
DOMICILIO O EN EL CUAL RODRIGUEZ LEON COL. CENTRO,
CONTRAJERON MATRIMONIO. TEPALCINGO,

A FIN DE PROBAR SU DICHO,
DEBERAN PRESENTAR LOS
SIGUIENTES REQUISITOS:

ACTA DE MATRIMONIO (RECIENTE NO
MAYOR A 6 MESES)

ACTA DE NACIMIENTO DE AMBOS
(RECIENTE).

IDENTIFICACION OFICIAL DE AMBOS
(IFE, PASAPORTE VIGENTE, CARTILLA
MILITAR, CEDULA PROFESIONAL).

S| ESTAN CASADOS POR SOCIEDAD
CONYUGAL, PRESENTAR
CERTIFICADOS DE NO PROPIEDAD,
(TRAMITARLO EN EL REGISTRO
PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL
COMERCIO).

ANALISIS CLINICOS Y CERTIFICADO
MEDICO DE LA CONYUGE QUE
ACREDITE QUE EN EL MOMENTO DE
LA TRAMITACION N O ESTA
EMBARAZADA (NO GRAVIDEZ).
COMPROBANTE DE DOMICILIO DE
AMBOS (RECIBO DE LUZ, TELEFONO).
PRESENTAR A 2 TESTIGOS QUE
CONOZCAN LOS DATOS
MENCIONADOS POR LOS
DIVORCIANTES.

PRESENTAR ORIGINAL Y 3 COPIAS DE
CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS.

MORELOQOS, TEL:
01769 35 18131,
769 35 18803
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H. AYUNTAMIENTO DE TEPALCINGO, MORELOS 2009-2012

INFORME DE SERVICIOS, TRAMITES Y COSTOS
AREA: REGISTRO CIVIL

SERVIDOR DOML(C'L'O
SERVICIO | PROCEDIMIENTO | FORMATOS |  TRAMITE REQUISITOS COSTOS PUBLICO »
RESPONSABLE | E-EFONO
DE LA UAR
9.- COPIA PRESENTARSE A HACER EL PAGO e COPIA FOTOSTATICA DEL ACTA | $82.50 LIC. LEONEL CALLE: PLAZA
CERTIFICADA SOLICITAR DICHO CORRESPONDIENTE. ANTERIOR O CURP. MAGDALENO HIDALGO SIN,
DE ACTA DE TRAMITE RODRIGUEZ LEON COL. CENTRO,
NACIMIENTO, TEPALCINGO,
MATRIMONIO, MORELOS, TEL:
ETC. 01769 35 18131,

769 35 18803

ATENTAMENTE

LIC. LEONEL MAGDALENO RODRIGUEZ LEON
OFICIAL 01 DEL REGISTRO CIVIL

TEPALCINGO, MOR., A SEPTIEMBRE DEL 2010.




